作成例
第○回責任役員会議事録

１　日　時　　　　　年　　月　　日　　時　　分から　　時　　分まで

２　場　所　　宗教法人「　　　　　」事務所会議室

３　出席者　　代表役員　○○○○

               責任役員　○○○○

　　　　　　　責任役員  ○○○○

４　議　題

　(1)境内地の取得について

　(2)境内地取得のための寄付受け入れについて

５　議事の経過

　　・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・。

６　議決事項

　　・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・。

　上記のとおり相違ないことを証する。

　　　　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表役員　○○○○　印

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　責任役員　○○○○　印

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　責任役員　○○○○　印

※県には「写し」を提出し、原本は法人において保管する。
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