
栃木県広告掲載実施要領 

 

（趣旨） 

第１条 この要領は、民間企業等の広告を有料で掲載することに関する手続について、栃

木県広告掲載要綱に基づき、必要な事項を定めるものとする。 

 

（広告の募集） 

第２条 広告媒体を所管する課の長（以下「所管課長」という。）は、広告を募集しようと

する場合には、広告募集調書（様式第１号）を作成し、広告媒体の適否を審査するもの

とする。 

 

（入札） 

第３条 所管課長は、前条の規定による審査の結果、適当であると認められるものについ

て、入札を実施するものとする。 

２ 所管課長は、入札にあたっては、あらかじめ広告媒体及び広告主に関する仕様（様式

第２号）を一定の期間を設けてホームページにより周知した後、入札書（様式第３号）

の提出を求めるものとする。 

 

（契約） 

第４条 所管課長は、前条の入札の結果、最も高い価格で入札をした者と契約するものと

する。 

２ 所管課長は、落札業者に対して、次に掲げる書類を提出するよう求めるものとする。 

（１）広告図案、文面及び説明書 

（２）広告主に係る資料（会社概要等） 

（３）広告主に係る県税の納税証明書 

（４）広告主が法令に違反していないことの申立書（様式第４号） 

（５）その他所管課長が必要と認める書類 

 

（広告内容の審査等） 

第５条 所管課長は、広告の内容の適否について栃木県広告掲載要綱第３条第２項の規定

に基づき審査するものとする。 

２ 所管課長は、前項により広告内容を決定した時は、広告掲載決定報告書（別記様式第

５号）により行政改革ＩＣＴ推進課長に報告するものとする。 

 

（入札によらない広告主等の選定） 

第６条 入札によらずに有料で広告を掲載する場合の広告主等の選定に関する手続きにつ

いては、所管課長が別に定めるものとする。 

２ 前項の規定により、所管課長が定める手続きに基づく広告の掲載を行う場合、第２条、

第３条第１項、第３条第２項、第４条第２項、第５条の規定を準用するものとする。な

お、この場合、第３条第１項、第３条第２項において、「入札」とあるのは、「広告の募

集」と読み替えるものとする。 

 

 



（その他） 

第７条 この要領の実施に関し必要な事項は、別に定める。 

 

附 則 

この要領は、平成 17 年 11 月 17 日から適用する。 

 附 則 

この要領は、平成 18 年８月 17日から適用する。 

附 則 

この要領は、平成 19 年４月１日から適用する。 

附 則 

この要領は、平成 20 年６月６日から適用する。 

附 則 

この要領は、平成 20 年 11 月 18 日から適用する。 

附 則 

この要領は、平成 21 年１月 16日から適用する。 

附 則 

この要領は、平成 23 年 12 月５日から適用する。 

附 則 

この要領は、平成 30（2018）年４月１日から適用する。 

 附 則 

この要領は、令和２（2020）年４月１日から適用する。 

附 則 

この要領は、令和３（2021）年４月１日から適用する。 



様式第１号 

広告募集調書 

 

部局課室名                

 

担当者職・氏名              

 

媒体の名称  

媒体の概要  

 

 

発行部数  

配布対象者  

掲載（配布）期間   年  月  日 ～     年  月  日 

配布方法  

媒体スペース概要 

 

規格： 

 

掲載場所： 

 

刷色： 

 

その他： 

 

 

 

原稿搬入時期   年  月  日 

募集方法 入札 ・ 公募 ・ 単価設定のうえ販売（単価      円） 

募集期間   年  月  日 ～     年  月  日 

募集に際しての添

付書類 

 

備考 

 

 

＊単価設定の場合には、設定根拠を記載した文書を添付 



様式第２号 

仕 様 書 

媒体の名称  
媒体の概要  

 
 

発行部数  
配布対象者  
掲載（配布）期間   年  月  日 ～     年  月  日 
配布方法  

媒体スペース概要 
 

規格： 
 
掲載場所： 
 
刷色： 
 
その他： 
 
 
 

原稿搬入時期   年  月  日 
募集方法  入札 ・ 単価設定のうえ販売（単価       円） 

入札実施日   年  月  日 
募集期間   年  月  日 ～     年  月  日 
募集に際しての添

付書類 
 

備考 
 

 

 
 

◆本件に関する問合せ先 

担当部局課名  
担当者・電話番号   
 



様式第３号 

（第○回） 

入  札  書  

 年  月  日  

 

栃木県知事 様  

 

             住所  

             商号又は名称 

             代表者職氏名          印  

             代理人              印  

 

下記のとおり入札します。 

 

 

１  媒体名称   

 

２  原稿納期      年   月   日  

 

３  金   額    

 

 

 

＊ 金 額 欄 に は 、 消 費 税 及 び 地 方 消 費 税 相 当 額 を 除 い た 額 を 記 入 す る 。  

 

 



様式第４号 

  年  月  日 
 

申 立 書 
 
栃木県知事 様 
 
 

法人名 
代表者名 

 
 
当法人は、事業及び法人運営について、日本国の法令に違反する事実はあり

ません。 
 また、栃木県広告掲載要綱、栃木県広告掲載基準を遵守いたします。 
 
 



様式第５号 

広告掲載決定報告書 
 
 
 

に掲載する広告について、以下のとおり決定したので報告します。 
 

 年 月 日 
 

行政改革ＩＣＴ推進課長 様 
 

所管課長名 
 
◆広告の内容 
広告主の名称  
主たる事務所の所在地  
県内の事業所の所在地  
販売金額  
広告図案・文面 別添のとおり 
※広告募集調書（様式第１号）を添付の上、提出すること 
 


