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１ オープンカウンターの概要等

栃木県は、調達における競争性及び透明性の確保と事務

の効率化を両立するため、公募型見積合わせ（オープンカ

ウンター）の実施を推進しています。

この度、地方自治施行令（昭和22年政令第16号）第167条の２第１号の少額随

意契約の基準額が令和７（2025）年４月１日に引上げとなることに伴い、栃木県

財務規則（平成7年栃木県規則第12号）第160条の各号に掲げる契約の種類に応じ

定められている額が、当該基準額と同額に引上げとなりました。

当該引上げにより新たに少額随意契約の対象範囲となる調達案件について、従

来どおり競争入札により調達を行うほか、随意契約（任意に特定の相手方を選定

して、見積書を徴し契約を締結する方法）により調達を行うことも可能となりま

すが、競争性及び透明性の確保と事務の効率化の両立を図るため、随意契約の新

たな手法として、公募型見積合わせ（オープンカウンター）の実施を推進するこ

ととしました。

受注者の皆様におかれましては、上記趣旨を御理解の上、「栃木県公募型見積

合わせ（オープンカウンター）実施要領」のほか、本マニュアル等を参照して、

オープンカウンター実施への御協力をお願いします。
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○オープンカウンターとは

調達に係る見積合わせにおいて、県があらかじめ見積書を徴取する相手方を特定せず、

案件を公開し、一定の要件を満たす見積参加希望者から見積書の提出を受けた上で、契約

の相手方を決定する方式の見積合わせをいいます。

○オープンカウンターにより調達することができる契約

１件の調達案件に係る予定価格が、次の契約の種類に応じ定める額の範囲内とします。

ただし、会計局会計管理課が行う「財産の買入れ」については、予定価格が10万円以上

300万円以下のものも対象です。

(1) 製造の請負 250万円超 400万円以下

(2) 財産の買入れ 160万円超 300万円以下

(3) 物件の借入れ  80万円超 150万円以下

(4) 財産の売払い  50万円超 100万円以下

(5) 物件の貸付け  30万円超  50万円以下

(6) 前各号に掲げるもの以外のもの 100万円超 200万円以下

※本マニュアルでは、(6)の契約の種類を「役務の提供等」と表記します。

※本マニュアルでは、契約の種類を大きく２つに分けて説明します。

・最低価格の見積書提出者が契約の相手方となる案件：(1)(2)(3)(6)

・最高価格の見積書提出者が契約の相手方となる案件：(4)(5) 

それぞれの契約の種類に関係するページについては、フッターで示しています。
最低価格・最高価格
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○オープンカウンターにより調達することができる所属

本庁及び公所の各所属

○オープンカウンターに参加できる要件

オープンカウンターに参加するためには、見積書提出の日から契約の相手方の決定の日

までの間において、次に定める要件をすべて満たす必要があります。

なお、調達案件の性質等により、別途必要な参加資格要件を定める場合があります。

(1) 地方自治法施行令（昭和22年政令第16号）第167条の４に規定する者に該当しない者

であること。

(2) 競争入札参加者資格等（平成８年栃木県告示第105号）に基づき、入札参加資格を有

するものと決定された者であること。なお、必要に応じて、調達案件ごとに別途業種区

分を定めることができることとする。

(3) 栃木県競争入札参加資格者指名停止等措置要領（平成22（2010）年３月12日付け会計

第129号）に基づく指名停止期間中でない者であること。

(4) 会社更生法（平成14年法律第154号）に基づき更生手続開始の申立てがなされている

者又は民事再生法（平成11年法律第225号）に基づき再生手続開始の申立てがなされて

いる者でないこと。

(5) 栃木県内に本店、支店又は営業所を有する者であること。

ただし、競争性を確保するために必要があるときは、栃木県内に本店、支店又は営業

所を有さない者をオープンカウンターに参加させることができる。
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○最低価格の見積書提出者が契約の相手方となる案件

（製造の請負、財産の買入れ、物件の借入れ、役務の提供等）

＜基本ルール＞ ※その他必要な事項（参加要件、契約条件等）は公告等に示します。

最低価格

電子入札システムにより見積書を提出する場合 紙により見積書を提出する場合

公告日 火曜日又は金曜日（閉庁日の場合は次の開庁日）

公告の方法 入札情報システムにおいて、見積書提出期限まで公開 ※インターネット上で誰でも閲覧可能

見積金額 消費税及び地方消費税を除く金額 ※総価契約・単価契約等の別は公告に記載

見積書の
提出期限

日付 公告日の翌日から起算して６日目（閉庁日の場合は次の開庁日） ※７日目以降にすることも可能

時間 午後３時 正午

見積書の
提出方法

電子入札システムに金額を入力
紙により見積書を作成し、
持参又は郵送（書留郵便で期限必着）

積算内訳書の
提出方法

電子入札システムに金額を入力する際に添付 見積書を厳封する際に同封

契約の相手方の
決定方法

見積書提出期限（電子）後、電子入札システムにより見積合わせを実施し、予定価格の制限の範
囲内で最低価格をもって有効な見積書を提出した者を契約の相手方として決定する。

不調の場合
予定価格の制限の範囲内での見積書の提出がないときは、最低価格の見積書を提出した者から再
度見積書を徴することができる。再度見積書を徴する場合、電子入札システムによる見積合わせ
の実施は中止した上で、紙見積書を徴するものとする。

見積結果の
連絡方法

電子入札システムにより見積書を提出した全て
の者に、「見積結果通知書」（決定者及び決定
金額等が記載された通知書）を送付する。

紙により見積書を提出した者が契約の相手方と
して決定された場合に限り、電話等により決定
した旨を伝える。

見積結果の
公表方法

入札情報システムにおいて、１か月間公表 ※インターネット上で誰でも閲覧可能
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○最低価格の見積書提出者が契約の相手方となる案件

（製造の請負、財産の買入れ、物件の借入れ、役務の提供等）

＜週間スケジュール例＞

月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金

火曜日公告

金曜日公告

公告

公告

決定

公告
見積書受付

公告
見積書受付

締切

決定

締切

時 間 内 容

１２：００ 紙による見積書の提出期限

１２：００ ～ １５：００
紙による見積書を提出した者を電子入札システムに紙業者登録
※職員が実施

１５：００ 電子入札システムによる見積書の提出期限

１５：００ ～ １７：００ 見積合わせ実施（契約の相手方決定）

＜見積合わせ実施日のタイムスケジュール＞

最低価格
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○最低価格の見積書提出者が契約の相手方となる案件

（製造の請負、財産の買入れ、物件の借入れ、役務の提供等）

＜公告を確認する際のポイント＞

調達案件の基本事項

仕様に銘柄が指定されている場合、同等品の可否を確認

「栃木県内に本店、支店又は営業所を有する者」又は「指定無」

調達案件によって、競争入札参加資格の業種区分を定める場合がある

見積書に記載（入力）する金額

最低制限価格が有の場合、最低制限価格以上の見積書のみ有効となる

積算内訳書が有の場合、見積書と併せて提出すること

契約書作成が有の場合、契約書を作成する

（例）総価契約の場合は、消費税等込みで契約

単価契約の場合は、消費税等別で契約し、請求時に消費税等を加算

電子入札システムと紙見積書で提出期限（時間）が異なるので注意

持参又は郵送（書留郵便で期限必着）する場合の提出場所

調達案件によって、その他の要件を定める場合がある

最低価格
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○最高価格の見積書提出者が契約の相手方となる案件

（財産の売払い、物件の貸付け）

※電子入札システムは利用できませんので、紙により見積書を提出してください。

＜基本ルール＞ ※その他必要な事項（参加要件、契約条件等）は公告等に示します。

最高価格

紙により見積書を提出する場合

公告日 火曜日又は金曜日（閉庁日の場合は次の開庁日）

公告の方法 入札情報システムにおいて、見積書提出期限まで公開 ※インターネット上で誰でも閲覧可能

見積金額 消費税及び地方消費税を除く金額 ※総価契約・単価契約等の別は公告に記載

見積書の
提出期限

日付 公告日の翌日から起算して６日目（閉庁日の場合は次の開庁日） ※７日目以降にすることも可能

時間 午後３時

見積書の
提出方法

紙により見積書を作成し、持参又は郵送（書留郵便で期限必着）

積算内訳書の
提出方法

見積書を厳封する際に同封

契約の相手方の
決定方法

見積書提出期限後、見積合わせを実施し、見積書を提出した者のうち、予定価格以上で最高価格
をもって有効な見積書を提出した者を契約の相手方として決定する。

不調の場合
予定価格以上の見積書の提出がないときは、最高価格の見積書を提出した者から再度見積書を徴
することができる。

見積結果の
連絡方法

契約の相手方として決定された場合に限り、電話等により決定した旨を伝える。

見積結果の
公表方法

入札情報システムにおいて、１か月間公表 ※インターネット上で誰でも閲覧可能
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○最高価格の見積書提出者が契約の相手方となる案件

（財産の売払い、物件の貸付け）

※電子入札システムは利用できませんので、紙により見積書を提出してください。

＜週間スケジュール例＞

月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金

火曜日公告

金曜日公告

公告

公告

決定

公告
見積書受付

公告
見積書受付

締切

決定

締切

時 間 内 容

１５：００ 紙による見積書の提出期限

１５：００ ～ １７：００ 見積合わせ実施（契約の相手方決定）

＜見積合わせ実施日のタイムスケジュール＞

最高価格
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○最高価格の見積書提出者が契約の相手方となる案件

（財産の売払い、物件の貸付け）

※電子入札システムは利用できませんので、紙により見積書を提出してください。

＜公告を確認する際のポイント＞

調達案件の基本事項

「栃木県内に本店、支店又は営業所を有する者」又は「指定無」

調達案件によって、競争入札参加資格の業種区分を定める場合がある

見積書に記載（入力）する金額

積算内訳書が有の場合、見積書と併せて提出すること

契約書作成が有の場合、契約書を作成する

（例）総価契約の場合は、消費税等込みで契約

単価契約の場合は、消費税等別で契約し、請求時に消費税等を加算

紙の見積書を提出場所に持参又は郵送（書留郵便で期限必着）で提出

（電子入札システム利用不可）

調達案件によって、その他の要件を定める場合がある

最高価格



４ 電子調達システムの概要等
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電子調達システムとは、電子入札システム及び入札情報システムから構成され、県調達

等に係る競争入札及びオープンカウンターを電子的に行うシステムの総称をいいます。

最低価格・最高価格

・オープンカウンターの案件は、全て入札情報システムで公告します。

・見積書は、紙で提出することが可能です。

・最低価格の見積書提出者が契約の相手方となる案件（製造の請負、財産の買入れ、物件

の借入れ、役務の提供等）については、電子入札システムでも見積書の提出が可能です。

・電子入札システムで見積書を提出するためには、ＩＣカード（電子証明書）又はＩＤ／

パスワードの取得が必要です。
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１ パソコン、インターネット回線等の準備

２ ＩＣカード （電子証明書）の取得（購入）

３ ＩＣカードリーダのセットアップ

４ パソコンの設定

５ 電子入札システムへの利用者登録

ＩＣカードの取得方法等は、次の県ホームページの「電子入札の事前準備等」の項目に

掲載されている資料を参照してください。

https://www.pref.tochigi.lg.jp/i02/buppinnekimunodennsika.html

ホーム > 県政情報 > 情報通信 > 電子行政サービス

 > 栃木県電子調達システム(物品・役務）

ＩＣカード認証の方法は、競争入札に参加される際と同様です。

○ＩＣカード認証を利用する場合

・オープンカウンターへの参加のほか、競争

入札（一般競争入札及び指名競争入札）への

参加も予定されている場合は、本ページの手

順により、事前準備（ＩＣカード（電子証明

書）の取得及び利用者登録等）を行ってくだ

さい。

・既にＩＣカード（電子証明書）の取得及び

利用者登録等をされている場合は、事前準備

は不要です。

https://www.pref.tochigi.lg.jp/i02/buppinnekimunodennsika.html
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１ パソコン、インターネット回線等の準備

２ 電子申請システムで利用申請

３ 県からＩＤ／パスワード発行通知を送付

４ パソコンの設定（アプリのインストール）

５ 初期パスワードの変更

ＩＤ／パスワードの取得方法等は、次の県ホームページに掲載している「栃木県オープ

ンカウンターID/パスワード認証利用手順書」を参照してください。

https://www.pref.tochigi.lg.jp/i02/shikounooshirase.html

ホーム > 産業・しごと > 入札・公売 > 入札制度（公共事業以外）

 > 公募型見積合わせ（オープンカウンター）の実施

ＩＤ／パスワード認証では、競争入札には参加できないので注意してください。

○ＩＤ／パスワード認証を利用する場合

・オープンカウンターへの参加のみで、競争

入札（一般競争入札及び指名競争入札）への

参加は予定されていない場合は、本ページの

手順により、事前準備（ＩＤ／パスワードの

取得及び補助アプリのインストール等）を

行ってください。

・既にＩＣカード（電子証明書）の取得及び

利用者登録等をされている場合は、ＩＣカー

ド認証を利用することができます。

https://www.pref.tochigi.lg.jp/i02/shikounooshirase.html
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14栃木県ホームページ

栃木県公式ホームページのトップページです。

②Googleカスタム検索欄に
「電子調達」と入力します。

①栃木県公式ホームページを開きます。
https://www.pref.tochigi.lg.jp/

③「検索」をクリックします。

最低価格・最高価格

https://www.pref.tochigi.lg.jp/


５ システムにアクセスする方法（県ホームページ）

15栃木県ホームページ

「物品・役務」と表示されているページを選んでください。
「公共工事」のページではありませんので、注意してください。

④「栃木県／栃木県電子調達システム（物品・役務）」をクリックします。

「公共工事」のシステムではないので注意してください。

最低価格・最高価格



５ システムにアクセスする方法（県ホームページ）

16栃木県ホームページ

栃木県電子調達システム（物品・役務）のページです。
システムの入口やマニュアル等が掲載されています。

⑤
ス
ク
ロ
ー
ル

最低価格・最高価格



５ システムにアクセスする方法（県ホームページ）

17栃木県ホームページ

紙による見積書で参加しようとする方も、公告等は入札情報システムで確認してく
ださい。

調達公告や実施結果を確認する場合は
入札情報システムにアクセスしてください。

電子入札システムで見積書を提出する場合は
電子入札システムにアクセスしてください。

最低価格・最高価格



６ 調達案件の確認（電子・紙）

18入札情報システム

①県ホームページのリンク又は次のボタンをクリックし、入札情報システムにアクセスします。

※入札情報システム利用可能時間：午前６時 ～ 午後11時（土日、祝日及び12月29日～1月3日を除く。）
※システムの仕様上、「見積」ではなく「入札・開札・落札」と表示される画面があります。

○入札情報システムは、オープンカウンターによる調達公告や実施結果を確認するためのシステムです。
○オープンカウンターの案件は、全て入札情報システムで公告します。
紙による見積書で参加しようとする方も、公告等は入札情報システムで確認してください。

○入札情報システムは、インターネット環境があれば、どなたでも閲覧することができます。
※Windowsパソコン及びAndroid端末以外では、「入札参加資格者」が閲覧できない場合があります。

入札参加資格者を確認したい場合は、県ホームページを閲覧してください。
○案件確認後は、基本的に電子入札システムで見積書を提出（画面に見積金額を入力）してください。
○次のいずれかに該当する場合は、見積書の提出（紙）の項目を参照し、紙により見積書を提出してください。
・最高価格の見積書提出者が契約の相手方となる案件（財産の売払い、物件の貸付け）の場合
・ICカード又はID/パスワードを取得していない、パソコンの不具合等で、電子入札システムが利用できない場合
・Windowsパソコンがない場合（Apple社製Mac、Google社製Chromebook等は電子入札システムを利用できない。）

P O I N T

最低価格・最高価格

https://www.ep-bis.supercals.jp/ebidPPIGPublish/EjPPIj?KikanNO=0900100


６ 調達案件の確認（電子・紙）

19入札情報システム

入札情報システムのトップページです。

②「入札予定」をクリックします。

最低価格・最高価格



６ 調達案件の確認（電子・紙）

20入札情報システム

そのままでも検索できますが、表示件数が多くなるため、検索条件を絞ると探しや
すくなります。

③「詳細切替」をクリックします。

最低価格・最高価格



６ 調達案件の確認（電子・紙）

21入札情報システム

そのままでも検索できますが、表示件数が多くなるため、「入札予定日範囲」等で
検索条件を絞ると探しやすくなります。

⑤「検索」をクリックします。
④検索条件を選択・入力します。

【検索条件】
・入札方式：随契少額

※チェック（ ）を付けない場合、入札案件も含めて表示されます。
・入札予定日範囲：本日の日付
※本日の日付を入力することで、見積書提出期限を過ぎた案件が表示されなくなります。
※入札案件の参加申請期限を過ぎた案件は表示される可能性があります。

最低価格・最高価格



６ 調達案件の確認（電子・紙）

22入札情報システム

検索条件によっては、一般競争入札及び指名競争入札の案件も表示されます。
入札方式が「随契少額」となっている案件が、オープンカウンター案件です。

⑥確認する案件の
「表示」をクリックします。

最低価格・最高価格



６ 調達案件の確認（電子・紙）

23入札情報システム

入札情報システム上の画面には、一部の情報しか表示されないため、詳細は必ず公
告等を確認してください。

⑦「ダウンロード」をクリックすると、
公告等をダウンロードすることができます。

最低価格・最高価格



７ 電子入札システムへのログイン（電子）

24電子入札システム

○電子入札システムは、見積書の提出や見積結果通知書等の確認を行うためのシステムです。
○次のいずれかに該当する場合は、見積書の提出（紙）の項目を参照し、紙により見積書を提出してください。

・最高価格の見積書提出者が契約の相手方となる案件（財産の売払い、物件の貸付け）の場合
・ICカード又はID/パスワードを取得していない、パソコンの不具合等で、電子入札システムが利用できない場合
・Windowsパソコンがない場合（Apple社製Mac、Google社製Chromebook等は電子入札システムを利用できない。）

○ICカード認証の場合は、パソコンにICカードリーダ及びICカードを接続した状態で操作してください。
○ログインできない場合は、次の理由等が考えられます。

・パソコン又はインターネットブラウザの設定が完了していない。
→県ホームページの「受注者様向け PC・ブラウザ設定手順書」を確認してください。

・電子入札システムを利用するためのソフトウェアがインストールされていない。
→（ICカード認証）ICカードを取得（購入）した民間認証局のインストール手順書等を確認してください。
（ID/パスワード認証）県ホームページの「ID/パスワード認証利用手順書」を確認してください。

・電子入札システムの利用者登録が完了していない。
→（ICカード認証）県ホームページの「利用者登録マニュアル」を確認してください。

（ID/パスワード認証）県ホームページの「ID/パスワード認証利用手順書」を確認してください。

P O I N T

①県ホームページのリンク又は次のボタンをクリックし、電子入札システムにアクセスします。

※電子入札システム利用可能時間：午前８時 ～ 午後８時（土日、祝日及び12月29日～1月3日を除く。）
※システムの仕様上、「見積」ではなく「入札・開札・落札」と表示される画面があります。

最低価格

https://www.pref.tochigi.lg.jp/i02/documents/browsersetteitejyunsyo.pdf
https://www.pref.tochigi.lg.jp/i02/documents/idninsyo.pdf
https://www.pref.tochigi.lg.jp/i02/documents/riyousyatouroku.pdf
https://www.pref.tochigi.lg.jp/i02/documents/idninsyo.pdf
https://www.ep-bid.supercals.jp/ebidGoodsAccepter/index.jsp?KikanNo=0900100


７ 電子入札システムへのログイン（電子）

25電子入札システム

オープンカウンターの場合は、下の「◎少額物品」から入ります。

②「◎少額物品」をクリックします。

最低価格



７ 電子入札システムへのログイン（電子）

26電子入札システム

いずれかのリンクをクリックすると、別ウインドウが開きますが、電子入札システ
ム操作中は、現在表示されているこの画面を閉じないでください。

Ⓐ－③ ＩＣカード認証の場合
「電子入札：ＩＣカード」をクリックします。
２７ページの手順に進みます。

最低価格

Ⓑ－③ ＩＤ／パスワード認証の場合
「電子入札：ＩＤ／パスワード」をクリックします。
２８ページの手順に進みます。



７ 電子入札システムへのログイン（電子）

27電子入札システム

・この画面以降、ＩＣカードリーダとＩＣカードを接続して操作してください。
・ＰＩＮ番号は、ＩＣカードを取得（購入）した民間認証局から通知されています。

Ⓐ－④「電子入札システム」をクリックします。

Ⓐ－⑤挿入中のＩＣカードのＰＩＮ番号を入力します。

Ⓐ－⑥「ＯＫ」をクリックします。
３１ページの手順に進みます。

最低価格

ⒶＩＣカード認証の場合



７ 電子入札システムへのログイン（電子）

28電子入札システム

ＩＤ／パスワード認証を利用する場合は、県が発行するユーザＩＤ等のほか、パソ
コンへの電子入札補助アプリのインストール等が必要です。

最低価格

Ⓑ－④「電子入札システム」をクリックします。

ⒷＩＤ／パスワード認証の場合



７ 電子入札システムへのログイン（電子）

29電子入札システム

・ユーザＩＤ及び登録番号が不明な場合は、会計管理課にお問い合せください。
・パスワードが不明な場合は、電子申請システムから再度利用申請をしてください。

最低価格

ⒷＩＤ／パスワード認証

Ⓑ－⑤ユーザＩＤ等を入力します。

Ⓑ－⑥「入力内容確認」をクリックします。



７ 電子入札システムへのログイン（電子）

30電子入札システム

ユーザＩＤ等に入力誤りがある場合は、「ログインに失敗しました。」と表示され
ます。再度２８ページの手順から操作してください。

最低価格

ⒷＩＤ／パスワード認証

Ⓑ－⑦「ログイン」をクリックします。
３１ページの手順に進みます。



７ 電子入札システムへのログイン（電子）

31電子入札システム

この画面から、見積書の提出や見積結果通知書の確認が可能です。
以降の手順では、この画面から説明します。

Ⓐ－⑦ Ⓑ－⑧ 共通
電子入札システムへのログインが完了しました。

最低価格



８ 案件の検索（電子）

32電子入札システム

「入札執行部署」以外はそのままでも検索できますが、表示件数が多くなるため、
「入札方式」及び「入札受領期限」で絞ると探しやすくなります。

①検索条件を選択・入力します。

②「検索」をクリックします。

【検索条件】
・入札方式：随契少額・オープンカウンタ

※「全て」でも検索可能ですが、入札案件も表示されます。
・入札執行部署：該当するもの

※選択は必須です。公告を確認して、部局を選択してください。
・入札受領期限：見積書提出期限を入力

※入力しなくても検索可能ですが、過去の案件が全て表示されます。

最低価格



８ 案件の検索（電子）

33電子入札システム

「調達案件名称」は、公告に示す次の事項で構成されています。
「調達案件名称」  調達所属名・管理番号 調達案件名称

③調達案件名称をクリックすると、
案件の詳細を確認することができます。

最低価格



８ 案件の検索（電子）

34電子入札システム

見積書を提出する前に、調達案件情報を十分確認し、案件の取違えがないように注
意してください。

④案件の内容を確認したら、
「閉じる」をクリックします。

最低価格



９ 見積書の提出（電子）

35電子入札システム

オープンカウンターの場合、一般競争入札と異なり、参加申請（競争参加資格確認
申請書の提出）は不要です。最初から見積書を提出することができます。

⑤見積書を提出する案件の
「提出」をクリックします。

最低価格



９ 見積書の提出（電子）

36電子入札システム

積算内訳書の提出の有無は、案件ごとに公告に示します。
積算内訳書の提出が不要な案件では、内訳書欄は表示されません。

⑥「見積金額」を入力します。

※見積金額は税抜き

⑦くじ番号として、任意の

数字３桁を入力します。

見積金額は

税抜き

⑩
ス
ク
ロ
ー
ル

⑧「参照」ボタンをクリックして
パソコン内の積算内訳書を選択します。

⑨「添付資料追加」を
クリックします。

最低価格



９ 見積書の提出（電子）

37電子入札システム

連絡先は、電子入札システムの利用者登録時に登録した情報が初期表示されます。
必要に応じて修正してください。

⑪「提出内容確認」を
クリックします。

最低価格



９ 見積書の提出（電子）

38電子入札システム

内容に誤りがないか十分確認してから、「提出」をクリックしてください。
一度提出した見積書は、撤回、差替えが一切できませんので、注意してください。

⑬見積書提出内容を確認したら、
「提出」ボタンをクリックします。

⑫見積書提出画面を印刷（保存）します。
※見積書提出後は、入力した見積金額を

確認することができません。

最低価格



９ 見積書の提出（電子）

39電子入札システム

内容に誤りがないか最終確認してから、「ＯＫ」をクリックしてください。
一度提出した見積書は、撤回、差替えが一切できませんので、注意してください。

⑭「ＯＫ」をクリックします。

案件は正しい？
金額は正しい？

「ＯＫ」前に必ず

 最終確認！

最低価格



９ 見積書の提出（電子）

40電子入札システム

見積書の提出が完了しました。

⑮「調達案件一覧」をクリックします。

最低価格



９ 見積書の提出（電子）

41電子入札システム

他の案件にも参加する場合は、同様に操作してください。
終了する場合は、右上の「×」ボタンで終了してください。

見積書提出後は「提出済」となります。

見積書受付票等の各種通知を確認することができます。

最低価格



10 見積結果通知書の確認（電子）

42電子入札システム

見積合わせ実施後、電子入札システムにより見積書を提出された全ての方に、「見
積結果通知書」（決定者及び決定金額等が記載された通知書）が送付されます。

①結果を確認する案件の通知書欄の
「表示」をクリックします。

最低価格



10 見積結果通知書の確認（電子）

43電子入札システム

「見積結果通知書」をはじめ、電子入札システムにより送付する通知書は「通知書
一覧」画面から確認することができます。

②「見積結果通知書」をクリックすると、
落札者及び落札金額等を確認することができます。

最低価格



10 見積結果通知書の確認（電子）

44電子入札システム

この画面では、決定者及び決定金額等を確認することができます。

③見積結果通知書の内容を確認したら、
「戻る」をクリックします。

最低価格



10 見積結果通知書の確認（電子）

45電子入札システム

「見積結果通知書」をはじめ、電子入札システムにより送付する通知書は「通知書
一覧」画面から確認することができます。

④「戻る」をクリックします。

最低価格



10 見積結果通知書の確認（電子）

46電子入札システム

状況確認では、見積書を提出された全ての方の見積金額を確認することができます。

⑤結果を確認する案件の状況確認欄の
「表示」をクリックします。

最低価格



10 見積結果通知書の確認（電子）

47電子入札システム

この画面では、電子入札システム又は紙を問わず、見積書を提出された全ての方の
見積金額を確認することができます。

⑥内容を確認したら、
「戻る」をクリックします。

最低価格



10 見積結果通知書の確認（電子）

48電子入札システム

・他の案件も確認する場合は、同様に操作してください。
・終了する場合は、右上の「×」ボタンで終了してください。

最低価格



11 見積書の提出（紙）

49紙見積書

①次のいずれかに該当する場合は、紙により見積書を提出してください。
・最高価格の見積書提出者が契約の相手方となる案件（財産の売払い、物件の貸付け）の場合

・ＩＣカード又はＩＤ／パスワードを取得していない、パソコンの不具合等で、電子入札システム

が利用できない場合

・Windowsパソコンがない場合

（Apple社製Mac、Google社製Chromebook等は電子入札システムを利用できません。）

②見積書は、オープンカウンター見積書（別記第３号様式）を使用して作成してください。

③次ページの例を参考に、見積書に必要事項を記載してください。

④見積書作成後は、厳封し、封筒に必要事項を記載してください。

※見積書は、折って封入しても差し支えありません。

※積算内訳書がある場合は、同封してください。

⑤見積書を厳封した封筒を、見積書提出場所に、持参又は郵送（書留郵便で期限必着）に

より提出してください。

⑥見積合わせの実施結果は、紙により見積書を提出された方が契約の相手方として決定さ

れた場合に限り、電話等により決定した旨を伝えます。

なお、他の方も、入札情報システムにより結果を閲覧することができます。

最低価格・最高価格



11 見積書の提出（紙）

50紙見積書

紙の見積書の作成方法

提出日を記載

本庁の場合は、知事名を記載

公所の場合は、公所長名（○○事務所長等）を記載

見積書は、契約等権限者（代表者又は権限を委任してい

る場合は支店長等等）名で作成

※競争入札参加資格（物品・役務）の登録内容と一致

担当者等を記載

公告に記載されている事項を記載

公告に記載されている事項を記載

見積金額を算用数字で記載

※消費税及び地方消費税を除く金額

任意の３桁の算用数字を記載

※見積書様式は、県ホームページに掲載しています。

最低価格・最高価格



11 見積書の提出（紙）

51紙見積書 最低価格・最高価格

紙の見積書を厳封する封筒の作成方法 ※持参する場合、宛名の住所等は記載不要です。

※見積書は、折って封入しても差し支えありません。

※積算内訳書がある場合は、同封してください。



12 実施結果の確認（電子・紙）

52入札情報システム

○入札情報システムは、オープンカウンターによる調達公告や実施結果を確認するためのシステムです。
○オープンカウンターの実施結果は、全て入札情報システムで公開します。
紙により見積書を提出した方やオープンカウンターに参加していない方も、
実施結果を確認する場合は、入札情報システムを閲覧してください。

○オープンカウンターの実施結果は、１か月間公開します。
○入札情報システムは、インターネット環境があれば、どなたでも閲覧することができます。
※Windowsパソコン及びAndroid端末以外では、「入札参加資格者」が閲覧できない場合があります。

入札参加資格者を確認したい場合は、県ホームページを閲覧してください。

P O I N T

①県ホームページのリンク又は次のボタンをクリックし、入札情報システムにアクセスします。

※入札情報システム利用可能時間：午前６時 ～ 午後11時（土日、祝日及び12月29日～1月3日を除く。）
※システムの仕様上、「見積」ではなく「入札・開札・落札」と表示される画面があります。

最低価格・最高価格

https://www.ep-bis.supercals.jp/ebidPPIGPublish/EjPPIj?KikanNO=0900100


12 実施結果の確認（電子・紙）

53入札情報システム

入札情報システムのトップページです。

②「入札結果」をクリックします。

最低価格・最高価格



12 実施結果の確認（電子・紙）

54入札情報システム

そのままでも検索できますが、表示件数が多くなるため、検索条件を絞ると探しや
すくなります。

③「詳細切替」をクリックします。

最低価格・最高価格



12 実施結果の確認（電子・紙）

55入札情報システム

そのままでも検索できますが、表示件数が多くなるため、「入札予定日範囲」等で
検索条件を絞ると探しやすくなります。

⑤「検索」をクリックします。
④検索条件を選択・入力します。

【検索条件】
・入札方式：随契少額

※チェック（ ）を付けない場合、入札案件も含めて表示されます。
・開札（入札予定）日範囲：実施結果を確認したい案件の見積書提出期限
※見積書提出期限を入力することで、表示件数を絞ることができます。

最低価格・最高価格



12 実施結果の確認（電子・紙）

56入札情報システム

検索条件によっては、一般競争入札及び指名競争入札の案件も表示されます。
入札方式が「随契少額」となっている案件が、オープンカウンター案件です。

⑥確認する案件の
「表示」をクリックします。

最低価格・最高価格



12 実施結果の確認（電子・紙）

57入札情報システム

この画面では、電子入札システム・紙を問わず、見積書を提出された全ての方の見
積金額を確認することができます。

最低価格・最高価格



13 くじの方法

58

最低価格の見積書提出者が契約の相手方となる案件（製造の請負、財産の買入れ、物件

の借入れ、役務の提供等）において、くじが発生した場合は、電子入札システムを利用し、

次の方法により契約の相手方を決定します。

① 見積書提出者は、見積書提出時に「くじ番号（３桁）」を
 電子入札システムに入力又は紙見積書に記載します。

② くじ番号と見積書提出日時の秒（ミリ秒単位の下３桁を使用）の和を「確定番号」
 とします。「確定番号」が４桁になる場合は、下３桁を使用します。

③ 電子くじ対象者を見積書提出時間順に、「見積順位」を０から振ります。
④ 次の計算式で余りを算出します。

【計算式】電子くじ対象者の「確定番号」の和 ÷ 電子くじ対象者数
⑤ ④で得られた余りと、見積順位の数値が一致した者が契約の相手方となります。

※電子くじ対象者が３者の場合の計算例

電子くじ対象者 Ａ商事 Ｂ商事 Ｃ商事

①くじ番号(見積時に入力)（Ａ） 261 602 077

②見積書提出日時（Ｂ） 1月22日13時16分35秒642 1月22日14時26分35秒012 1月22日16時54分10秒962

③見積書提出日時のミリ秒（Ｃ） 642 012 962

④確定番号(Ａ＋Ｃ)下３桁（Ｄ） 903 (=261+642) 614 (=602+012) 039 (=077+962)

⑤見積書提出順位(Ｂの早い者順) ０ １ ２

⑥Ｄの合算（Ｅ） 903 + 614 + 039 = 1556

⑦Ｅ÷電子くじ対象者数 1556 ÷ 3 = 518 余り2

決定者 Ｃ商事

※紙による見積書を提出した者の見積書提出日時は、職員が代理入力した日時となります。
最低価格



13 くじの方法

59

最高価格の見積書提出者が契約の相手方となる案件（財産の売払い、物件の貸付け）に

おいて、くじが発生した場合は、次の方法により契約の相手方を決定します。

① 見積書提出者は、紙見積書に「くじ番号（３桁）」を記載します。
② くじ対象者を商号又は名称の「あいうえお」順に並べます。

 なお、１文字目が同じ場合は２文字目以降の「あいうえお」順とします。
③ ②で並べた商号又は名称順に、余り番号を０から振ります。
④ 次の計算式で余りを算出します。

【計算式】くじ対象者の「くじ番号」の和 ÷ くじ対象者数
⑤ ④で得られた余りと、③の余り番号が一致した者が契約の相手方となります。

※くじ対象者が３者社の場合の計算例

くじ対象者 （株）うつのみや商会 （有）かいけい とちぎ(株)

①くじ番号(見積時に入力)（Ａ） 123 679 000

②余り番号(「あいうえお」順) ０ １ ２

①の合算（Ｂ） 123 + 679 + 000 = 802

④Ｂ÷くじ対象者数 802 ÷ 3 = 267 余り1

決定者 （有）かいけい

※見積書にくじ番号の記載がない場合又は判読が不能の場合、くじ番号は、見積金額の上３桁（３桁に満たない場
合は３桁となるように頭部に０を付ける。）となります。

最高価格



14 システム利用可能時間・お問い合わせ

https://www.pref.tochigi.lg.jp/i02/buppinnekimunodennsika.html
入札情報システム利用可能時間：午前６時 ～ 午後11時
電子入札システム利用可能時間：午前８時 ～ 午後８時
※いずれも、土日、祝日及び12月29日～1月3日を除きます。

栃木県電子調達システム（物品・役務）

■オープンカウンター全般（栃木県会計局会計管理課物品調達室）
電 話：０２８－６２３－２０９１

対応時間：午前８時３０分 ～ 午後５時１５分
ＦＡＸ：０２８－６２３－２０８０
メール：kaikei-b@pref.tochigi.lg.jp

■電子調達システムの操作に関すること（コールセンター）
電 話：０５７０－０１１－３１１

対応時間：午前９時 ～ 午後６時
メール：contact-supercals-ep@cs.jp.fujitsu.com

※いずれも、土日、祝日及び12月29日～1月3日を除きます。
※個別の案件・仕様については、調達所属に直接お問い合せください。

お問い合わせ

60最低価格・最高価格

https://www.pref.tochigi.lg.jp/i02/buppinnekimunodennsika.html
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