（様式２）
（文書番号）　

勤　務　証　明　書

氏　　名　　

生年月日　　昭和　年　月　日

上記の者が下記のとおり勤務していたことを証明します。

記

	期間
	所属・役職名
	職務内容

	令和　年　月　から
令和　年　月　まで
（　　年　か月　）
	
	

	令和　年　月　から
令和　年　月　まで
（　　年　か月　）
	
	

	令和　年　月　から
令和　年　月　まで
（　　年　か月　）
	
	



令和　年　月　日

                              　所属長（役職・氏名）
　　












○○第ＸＸ号　記載例


勤　務　証　明　書

氏　　名　　栃木　太郎

生年月日　　昭和XX年XX月XX日

上記の者が下記のとおり勤務していたことを証明します。

記

	期間
	所属・役職名
	職務内容

	令和３年４月　から
令和４年３月　まで
（　１年０か月　）
	○○市生涯学習センター
主事
	・幼児・小学校低学年の子どもを持つ親向けの連続講座の企画・運営補助
・シニア向け連続講座の企画・運営

	令和５年４月　から
令和６年３月　まで
（　１年０か月　）
	○○市教育委員会事務局生涯学習課　主任
	・○○小学校区における地域学校協働活動の運営支援
・一般市民対象の人権講座の企画立案

	
	
	



令和８年X月XX日

                              ○○市教育委員会事務局生涯学習課長　栃木　一子
［公印省略可］　　




＜書類作成時の注意事項＞
○本書類は、受講資格第４～６号に該当する方が提出する書類になります。
○電子データでも作成可能です。その際は、必ず文書番号を記載してください。
文書番号を付けない場合は、所属長の署名は自筆でお願いします。
○全ての経歴を書く必要はありません。
・期　　　間：必要な経験年数を満たしていることが確認できれば問題ありません。
・所属・職務：資格に関わる職務内容であることがわかるように記載ください。








